oA

pieLinke

Kreisverband
Dusseldorf

Die Linke Kreisverband Diisseldorf Die Linke Kreisverband
CorneliusstraBe 108, 40215 Disseldorf Diisseldorf

CorneliusstraBe 108
40215 Dusseldorf

www.die-linke-duesseldorf.de

Stadtsparkasse Dusseldorf

Die Linke Dusseldorf

IBAN:

DE13300501100052011962
Dusseldorf, der 22.11.2025 BIC: DUSSDEDDXXX

Stellenausschreibung: Biirostelle (15h/Woche) Befristet bis September 2030

Der Kreisverband Die Linke Dusseldorf sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine:n
Mitarbeiter:in flr die Unterstitzung im Biro des Kreisverbandes. Arbeitsort:
Dusseldorf.

Aufgaben:
Die zentrale Aufgabe ist die Unterstltzung der administrativen und
organisatorischen Tatigkeiten des Kreisverbandes.

Das umfasst:
1) Unterstiitzung beim Flhren und Pflegen der Mitgliederdatenbank
2) Organisatorische Arbeit in Projekte, Kampagenen und anderen Aktivitaten des
Kreisverbandes
a) Unterstltzung bei der Planung und Durchflhrung von Veranstaltungen
b) Unterstltzung bei der Vorbereitung von Gremiensitzungen
(Kreisvorstandssitzungen, Mitgliederversammlungen)
3) Herkdmmliche Biirotatigkeiten
a) Bestellung von Material
b) Datenpflege
c) Aufrechterhaltung des Biros
d) Emails an die kontakt@ Adresse verarbeiteten (ggf. weiterleiten oder

antworten)
Profil:
« Sicherer Umgang mit PC-Standardsoftware (Office-Paket) und digitalen
Tools.

» Gute organisatorische Kompetenz, eigenstandige und strukturierte
Arbeitsweise.

+ Hohe Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat und teamorientierter Arbeitsstil.

» Bereitschaft, auch abends und an Wochenenden zu arbeiten.

» Sehr gute Kenntnis Gber die aktuellen Projekte und Vorgange im
Kreisverband Die Linke Dusseldorf

Von Vorteil:
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* Mitgliedschaft und Engagement in der Partei Die Linke sowie Identifikation
mit den grundsatzlichen Zielen und Inhalten.

» Erfahrungen in den Strukturen des Kreisverbandes Die Linke Dusseldorf.

» Kenntnisse in Canva, Erfahrungen mit der Zetkin-Software, dem Lissi
Markenportal und Cloudsystemen

+ Berufserfahrung

Was wir bieten:

Mitarbeit in einem netten Kreisverband und Hilfe beim Aufbau des Kreisverbandes,
Arbeitsbedingungen zum Tarifvertrag der Partei Die Linke mit der Gewerkschaft
Ver.di

Die Linke gewahrleistet die berufliche Gleichstellung der Geschlechter und ist bestrebt, den
Anteil von Frauen* an der Belegschaft zu erh6hen. Bewerbungen von Frauen* sind daher
ausdrucklich erwinscht. Daneben mochte der Landesverband den Anteil von migrantischen
Beschaftigten erhéhen und ermutigt daher Menschen mit Migrationsgeschichte besonders,
sich zu bewerben.

Wir sehen die Gleichstellung von Menschen mit Behinderungen als besondere Verpflichtung
und begriBen daher die Bewerbung von Menschen mit Behinderungen. Schwerbehinderte
Bewerber:innen werden nach MaBgabe des SGB IX bei gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerbungen bitte mit Lebenslauf und kurzem Motivationsschreiben, weshalb Du
der:die richtige fiir die Stelle bist (bitte in einem PDF zusammenfassen!) bis zum 10.
Dezember 2025 per E-Mail an:

vorstand@die-linke-duesseldorf.de
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